ZAtACZNIK do uchwaty KRRP nr 1754/VI11/2020 z dnia 28 lipca 2020 r.

Zasady dotyczace organizacji i przeprowadzania egzaminu konkursowego
w dniu 10.10.2020 r.

W zwiazku z ogloszonym stanem epidemicznym i zwigzanymi z nim ograniczeniami,
przy zachowaniu zalecen wynikajacych ze wskazan GIS, wprowadza si¢ nastgpujgce
zasady organizacji i przeprowadzenia przez Polskg lzbe Rzecznikéw Patentowych
egzaminu konkursowego w dniu 10.10.2020r.

Dokument zostat podzielony na 5 sekcji, w ktérych kolejno przedstawiono:

1.  w Sekcji 1. podstawowe wytyczne dotyczace m.in. tego, kto moze przyjs¢ na
egzamin, kto moze by¢ obecny na sali egzaminacyjnej podczas egzaminu,
dozwolonych materiatdbw egzaminacyjnych oraz materiatdw pismienniczych
podczas egzamindw.

2. w Sekcji 2. wytyczne dotyczgce $rodkéw ochrony osobistej zdajgcych oraz
innych oséb bioracych udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzamindw,
w tym zasady dotyczace zakrywania ust i nosa.

3. w Sekcji 3. wytyczne dotyczace srodkéw bezpieczenstwa zwigzanych
z organizacjg przestrzeni, budynkéw, pomieszczen, w tym sposobdw aranzaciji
sal egzaminacyjnych.

4, w Sekcji 4. wytyczne dotyczace mozliwych modyfikacji w__sposobie
przeprowadzania egzaminu.

5. w Sekcji 5. wylyczne okreslajgce sposdb postgpowania w przypadku
podejrzenia zakazenia u czionka Komisji Egzaminacyjnej lub u zdajgcego.

Sekcja 1.

Zdajacy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminu

1.1. Do siedziby Polskiej Izby Rzecznikow Patentowych lub do innego miejsca
wskazanego przez Polskg Izbe Rzecznikéw Patentowych, w ktérym
przeprowadzany jest egzamin majg wstep wylacznie osoby zdrowe (zdajacy,
czionek Komisji Egzaminacyjnej, osoba zapewniajagca  obstuge
informatyczna/administracyjna, inna osoba upowazniona) bez objawow
chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng. Do punktu rejestracji bedag
wpuszczane wylgcznie osoby znajdujagce sie na liscie uczestnikéw
dopuszczonych do egzaminu.

1.2.  Zdajgcy, czionek Komisji Egzaminacyjnej oraz kazda inna osoba, o ktorej
mowa w pkt 1.1. nie ma wstepu do siedziby Polskiej 1zby Rzecznikéw
Patentowych lub do innego miejsca wskazanego przez Poiska lzbe
Rzecznikéw Patentowych, w ktdrym przeprowadzany jest egzamin, jezeli
przebywa w domu z osobg objetg kwarantanng Iub izolacjg w warunkach
domowych albo w przypadku, gdy taka osoba sama jest objeta kwarantanng
lub izolacja w warunkach domowych.
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1.3.  Stawiennictwo zdajgcege z naruszeniem warunkow okreslonych w pkt 1.1
i 1.2 stanowi zakiécenie przebiegu egzaminu i jest podstawg do wykluczenia
tego zdajgcego z egzaminu.

1.4. w miejscu rejestracji oraz w poblizu sali egzaminacyjnej obowigzuje zakaz
przebywania oséb towarzyszacych z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy
wymaga pomocy w poruszaniu si¢ oraz w przypadku zdajacych — matek
kamigcych dziecko piersig (na czas przywiezienia dziecka do karmienia
i odebrania dziecka po karmieniu).

1.5. Podczas egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywac¢ wytacznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie
Komisji Egzaminacyjnej oraz osoby zapewniajagce  obstuge
administracyjna,

3) inne osoby odpowiedzialne za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje,

4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka
koniecznosc.

1.6. Podczas egzaminéw nie bedg zapewnione szatnie, a kazdy zdajgcy
przechowuje swoje okrycia wierzchnie oraz walizkiftorby ze swoimi rzeczami
w obrebie swojego miejsca egzaminacyjnego (odziez — np. na oparciu
krzesta), w sposob uniemozliwiajacy kontakt dotykowy osobom trzecim.

1.7. Podczas egzaminu kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyborow
pi$mienniczych, wtasnego kalkulatora.

1.8. Obowiazuje zakaz uZyczania miedzy zdajacymi jakichkolwiek materiatéw
przyniesionych przez zdajgcego na egzamin.

1.9. Zdajacy nie moga wnosi¢ na sale egzaminacyjng jakichkolwiek przedmlotow
innych niz okreslonych w pkt. 1.7., w tym telefonéw komérkowych i tabletow,
a Komisja Egzaminacyjna nie zapewma ich przechowania.

1.10. Organizator nie zapewnia wody pitnej ani positkéw. Zdajacy moga przyniesc
na egzamin wiasne napoje i przekaski.

Sekcja 2.

Srodki bezpieczerisiwa osobistego

21. Czekajac na wejscie do budynku, w kiérym znajduje sig sala egzaminacyjna
oraz wejscie do sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.

2.2. Na teren siedziby Polskiej Izby Rzecznikéw Patentowych Iub miejsca
wskazanego w celu przeprowadzenia egzaminu przez Polska Izbe
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Rzecznikow Patentowych, moga wejé¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami
inosem (maseczka jedno - lub wielorazowa, materiatem, przytbica —
w szczegblnosci w przypadku osob, ktére ze wzgledéw zdrowotnych nie moga
zakrywaé ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowiazuje na terenie
calej siedziby Polskiej izby Rzecznikéw Patentowych lub innego miejsca
wskazanego przez Polskg lzbe Rzecznikow Patentowych, gdzie bedzie
odbywaé sie¢ egzamin , z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc
przez zdajgcych. Podczas wpuszczania zdajacych do sali egzaminacyjnej
czlonek Komisji Egzaminacyjnej moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe
odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest
wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajgcia miejsca
w sali egzaminacyjnej i rozpoczeciu egzaminu. Po zajgciu miejsca w sali
egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgacy ma obowigzek ponownie zakryc
usta i nos, kiedy:
1) podchodzi do niego czionek Komisji Egzaminacyjnej
2) wychodzi do toalety,
3) oddaje zadanie i prace zawierajaca rozwigzanie zadania i wychodzi
z sali egzaminacyjne;j
4) w kazdej innej sytuacji oddalenia sie z miejsca, ktbre zostato zajete
przez zdajgcego w celu odbycia egzaminu.

Czlonkowie Komisji Egzaminacyjnej i inne osoby wspomagajgce (np. osoby
zapewniajgce obsituge informatyczng) podczas poruszania sig po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy
obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc, przy zachowaniu
niezbednego odstepu.

Zaréwno zdajacy, jak i czlonkowie Komisji Egzaminacyjnej moga — jezeli
uznajg to za wiasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po
zajeciu miejsca przy stoliku lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac
albo stojac (w przypadku cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej).

Czionkowie Komisji Egzaminacyjnej obserwujacy przebieg egzaminu oraz
osoby zapewniajace obstuge administracyjng podczas podchodzenia do
zdajacych muszg mie¢ zakryte usta i nos. W przypadku niemoznosci
zachowania co najmniej 1,5-metrowego odstgpu pomiedzy zdajgcym
acztonkiem Komisji Egzaminacyjnej odstep mozna zmniejszyé do
niezbednego z zachowaniem innych $rodkéw ochrony (np. wykorzystania
dodatkowo przylbic, niezaleznie od maseczki).

Czlonkowie  Komisji Egzaminacyjnej, inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu oraz zdajacy, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych
nie moga zakrywaé ust i nosa za pomoca maseczki, powinni — kiedy jest fo
konieczne — uzywaé przyibicy, ktéra nie utrudnia oddychania, przy czym
w odniesieniu do zdajgcych pod warunkiem przediozenia zaswiadczenia

lekarskiego.
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:Sekcja 3.

Srodki bezpieczeristw. zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,
pomieszczen

3.1. Przy wejsciu do obiektu, w ktérym znajduje sie sala egzaminacyjna nalezy
wywiesié¢ informacje:

1) dotyczacg objawéw zarazenia koronawirusem oraz sposobéw zapobiegania
zakazeniu,

2) zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologiczne;j,

3) zawierajgca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,

4) zawierajacg numery telefonéw do stuzb medycznych,

5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

3.2. Wszedzie tam, gdzie to mozliwe, nalezy zapewni¢ odrgbne miejsce rejestracii
zdajacych

3.3. Przy wejciu na sale egzaminacyjng oraz przy toaletach nalezy umiesci¢ ptyn
do dezynfekcji rgk ($rodek na bazie alkcholu, min. 60%) oraz zamiescic
informacje o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby
wchodzace na teren sali egzaminacyjnej/korzystajace z toalet.

Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekcii rak.

3.4 Egzamin moze byé przeprowadzany pod warunkiem zachowania
odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi
i cztonkami Komisji Egzaminacyjnej. Nie wprowadza sie ograniczen
dotyczacych liczby os6b w sali (przy zachowaniu odpowiednich odstepéw).

3.5 Stoliki dia zdajgcych oraz komisji egzaminacyjnej w sali egzaminacyjnej
halezy ustawi¢ w taki sposéb, aby pomiedzy zdajgcymi i czionkami komisji
zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

3.6 Miejsca dla cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej powinny zosta¢ przygotowane
z zachowaniem co_najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od
pozostalych czionkéw Komisji Egzaminacyjnej (podczas gdy zdajacy
rozwigzujg zadania). W trakcie czynnosci organizacyjnych, np. rozdawania
pakietéw egzaminacyjnych i pendriv'éw, odbierania zadan, cztonkowie Komisji
Egzaminacyjnej sg zobowigzani zakrywaé usta i nos oraz mie¢ zatozone
rekawiczki. Czionkowie Komisji Egzaminacyjnej powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest
jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojgcej. Istotne
jest, aby zapewni¢ miejsca dla czionkéw Komisji Egzaminacyjnej w taki
sposoéb, aby zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu
mozliwosci wiasciwego nadzoru pracy zdajgcych.
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Drzwi do sali egzaminacyjnej powinny byé otwarte, zwlaszcza podczas
wpuszczania ha egzamin i opuszczania sali po egzaminie, tak aby zdajgcy
oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiafy ich
otwieraé.

Sale egzaminacyjne nalezy w pierwszej kolejnosci regulamie wietrzyé: przed
wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu
(jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy
hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajgcych.

Nie nalezy uzywac klimatyzacii.

Nalezy zapewnié biezgcg dezynfekcje toalet, nie rzadziej niz co 2 godziny.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty
z zasadami prawidlowego mycia rgk, a przy dozownikach z plynem -—
instrukcje na temat prawidiowej dezynfekgji rak. Nie nalezy uzywa¢ suszarek
nawiewowych.

Stoliki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed i po
kazdym dniu egzaminu.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $ciSle przestrzega¢ zalecen
producenta znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne
jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotoéw, tak aby zdajgcy oraz inne
osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni na
wdychanie opardéw $rodkéw stuzacych do dezynfekciji.

:Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

4.2,

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej informuje czlonkéw Komisji
Egzaminacyjnej oraz zdajacych, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami moga
by¢ kaszel, katar lub {zawienie (podstawg informacji powinno byé
zaswiadczenie lekarskie, ktore zdajgcy winien dostarczy¢ do Biura PIRP
najpbzniej na dwa dni przed terminem egzaminu). Czionkowie Komisji
Egzaminacyjnej muszg posiadaé takg wiedze, aby nie interpretowac takich
objawéw w przypadku danego zdajgcego jako objawdw ,niepokojgcych”,
o ktérych mowa w pkt 5.1.

Czionkowie Komisji Egzaminacyjnej w rekawiczkach dokonujg rozpakowania
kopert z zadaniami. Podczas rozdawania zdajgcym zadar i odbierania od nich
zadan, czlonkowie Komisji Egzaminacyjnej oraz zdajacy majg zatozone
rekawiczki oraz zakryte usta i nos. Dokonywanie przez czionkdéw Komisji
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adnotacji o godzinie wyjscia i powrotu na sale na egzemplarzu zadania i pracy
zadajgcego wymaga kazdorazowo dezynfekcji dioni fub zatoZonych
rekawiczek.

Jezeli zachodzi potrzeba sprawdzenia przyniesionych przez zdajgcych na
egzamin materiatow, cztonkowie komisji dokonujg tej czynno$ci kazdorazowo
bezposrednio po dezynfekcji rak lub po dezynfekcji rak w rekawiczkach.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé¢  zdajgcych
o obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi
2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z cztonkami Komisji Egzaminacyjnej, , wyjscia do toalety lub wyj$cia z sali
egzaminacyjnej po zakoriczeniu rozwigzywania zadania i oddania zadania
wraz z praca zawierajgcag rozwigzanie zadania
3) niedotykania diorimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania
nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka
4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakoiczonym egzaminie.

Nalezy unikaé tworzenia sie grup zdajgcych przed salg egzaminacyjng,
w ktorej przeprowadzany jest egzamin oraz bezpoSrednio przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakornczeniu.
W tym celu Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej moze:

1) ustali¢ harmonogram rejestracji zdajacych podzielonych na mniejsze,
np. 10-15 osobowe grupy w okreslonych odstepach czasu, np. 15-
minutowych,

2) wypuszczaé zdajgcych z sal po egzaminie wedlug SciSle okreslonej
procedury wg kolejnosci oddawania prac, upewniajac sie, ze zdajacy nie
gromadzg sie pod budynkiem.

O przyjetych rozwiazaniach nalezy poinformowac zdajgcych.

Zdajacy potwierdzaja swojg obecno$é na egzaminie, podpisujac sig na liscie
obecnosci, korzystajac z wtasnego diugopisu.

Podczas rejestracji zdajgcy okazuje dokument tozsamosci ze zdjgciem
w sposéb umozliwiajgcy jego odczytanie, bez kontaktu dotykowego osoby
rejestrujgcej z dokumentem.

Zdajacy wchodzg na sale egzaminacyjng pojedynczo, przy zachowaniu
dystansu co najmniej 1,5 m od innych oséb, po obligatoryjnej dezynfekciji rak,
ktéra poprzedza pozostale czynnosci przygotowawcze (np. losowanie
numeru stolika, losowanie koperty z numerem kodu, itp).

Losowanie przez zdajgcych kopert z numerem kodu oraz numeru stolika

odbywa sie w sposdb zapewniajgcy podczas losowania brak kontaktu
dotykowego z innymi kopertami/kartkami anizeli wylosowana.
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4.10. Po zakoficzeniu czasu rozwigzywania zadan zdajgcy oddaje prace zgodnie

4.11.

z harmonogramem  ustalonym  przez  Przewodniczgcego  Komisji
Egzaminacyjnej (np. wedlug kolejnosci zajmowanych stolikéw) i oddaje
zadanie wraz z pracg zawierajacg rozwigzanie zadania cztonkowi Komisji
Egzaminacyjnej przy zachowaniu dystansu co najmniej 1,5 m od innych
zdajacych. W tym czasie pozostali zdajgcy pozostajg nadal przy swoich
stolikach i czekajg na zwolnienie migjsca przy stanowisku z drukarka.

Po zakoriczeniu egzaminu wszystkie zadania wraz z pracami stanowigcymi
rozwigzanie zadan nalezy poddaé kwarantannie na czas co najmniej 24
godzin.

Sekeja 5.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czionka Komisji Egzaminacyjnej lub u
Zdajgcego

5.1.

5.2.

5.3.

Jezeli zdajacy lub czionek Komisji Egzaminacyjnej przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej zapewnia
odizolowanie takiej osoby poza salg egzaminacyjng z zapewnieniem
minimum 1,5 m odlegtosci od innych oséb w osobnej, zamykanej, sali -
izolatorium.

Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej o zaistniatej sytuacji informuje
wlasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego Ilub ‘czionka Komisji
Egzaminacyjnej — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan
zdrowia nie wymaga interwencji zespofu ratownictwa medycznego, zdajgcy
powinien udaé sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu
i skorzysta¢ z teleporady medycznej.

Nalezy przygotowa¢ procedure postepowania na wypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem, ktéra powinna uwzglednia¢ minimum nastepujace
zalozenia:
1) osoby zapewniajgce obstuge administracyjng oraz czionkowie Komisiji
Egzaminacyjnej powinni zostaé poinstruowani, ze w przypadku

wystgpienia niepokojgcych objawéw nie powinni przychodzi¢ na
egzamin. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ sig telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddzialtem zakaznym, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢é pod nr 899 albo 112 i
poinformowacé, ze moga byé zakazeni koronawirusem,

2) w przypadku wystapienia u os6b wskazanych w pkt 1 w trakcie

egzaminu  niepokojgcych  objawéw  sugerujgcych  zakazenie
koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsunaé takg osobe od
obowigzkéw, powiadomi¢ wilasciwg miejscowo stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcii
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i polecen. Obszar, w kitérym poruszata sie taka oscba, nalezy poddaé
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz
zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).
Nalezy stosowaé sie¢ do zalecen parnstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy usialaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury,
biorgc pod uwage zaistnialy przypadek, w przypadku wystgpienia
u zdajgcego Ilub czionka Komisji Egzaminacyjnej, lub innej osoby
obecnej na sali egzaminacyjnej niepokojacych objawéw sugerujgcych
zakaZzenie koronawirusem nalezy wdrozy¢ procedure opisang w pkt 5.1.,
a ponadto:
- w przypadku zdajgcego - stosuje sie pkt.1.3,
- w przypadku czionka Komisji Egzaminacyjnej lub innej osoby
obecnej na sali egzaminacyjnej - nalezy odsuna¢ taka osobe od
obowigzkow.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrécié
si¢ do wiasciwe] powiatowe] stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu
konsultacji lub uzyskania porady.

W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa cztonka Komisji Egzaminacyjnej
w przeprowadzeniu egzaminu, z przyczyn wskazanych w pkt 5.1,
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej wyznacza w zastepstwie inng osobe
z listy cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej.

W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa zdajgcego w egzaminie
Z przyczyn wskazanych w pkt 1.2 i 1.3 uznaje sie, ze nie przystapit on do
egzaminu
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